SCrRlLE A0

Canon printer guide
ScaleAQ

Brukere i Norge skal fa installert printeren automatisk pad PC-en sin. Denne printeren heter:

Ig] ScalepAQ Sikker Utskrift

Nar man printer ut til denne printeren kan man ga til hvilken som helst Canon printer i
ScaleAQ og printe ut dokumentet.

FOR DU TAR PRINTEREN | BRUK:

1. Logg inn pé: https://scaleag.eu.uniflowonline.com/ med din ScaleAQ Microsoft 365 Login.
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Logg inn med kontoen din pa:

uniFLOW Online Account

ScaleAQ Microsoft 365 Login
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https://scaleaq.eu.uniflowonline.com/
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Etter du har logget inn vil du komme pa hjem-siden og du vil blant annet se dette vinduet til
hayre. Her har du en liste med identiteter hvor PIN star nederst. Dette er en automatisk
generert PIN-kode som brukes nar du skal logge inn pa printeren for & kunne skrive ut det du
har lagt i printerkgen.

For & se PIN-koden din klikker du pa de 3 prikkene til hagyre for PIN ogsa «Vis PIN-kode»
som er illustrert pa bildet over.

Opprette ny PIN-kode?
Om du av arsaker skal opprette ny PIN-koden kan du enkelt opprette en ny ved a klikke pa
«Ny identitet» oppe til hayre og velge PIN.

OPPRETT IDENTITET

Identitetstype PIN -

@ PIN-koden genereres automatisk.

Du kan da slette den gamle PIN koden du hadde ved & trykke pa «Slett identitet» nar du har
klikket p& de 3 prikkene pa denne.




HVORDAN SKRIVE UT DOKUMENT:

SCrRlLE A0

1. Finn dokumentet du skal printe ut og velg ScaleAQ Sikker Utskrift
- Denne skal dukke opp i listen over alle printerne pa samme mate som far

- Farste gang du printer ut dokumenter vil du fa samme innloggingsbilde som da du
logger inn p& Canon UniFLOW i nettleseren. Der logger du inn pa samme mate via

«Scale Microsoft 365 Login.»

IDENTIFISER

Identifiser deg med personlig PIN-kode
og trykk pa knappen “Logg inn".

¥ Trykk 2 ganger for tastatur

3. Da vil du komme til en meny som ser slik ut:
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Skann og

send Secure Print

Statusoverv ) Systemstyringsmodus.

2. Pa printeren logger du innpa din bruker via PIN koden som er lagret pa din bruker
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For a finne dokumentene du skal skrive ut gar du til Secure Print:

~t andreas.lier@scale
@ Secure Print it ecure Print ~ andreas.lier@sca
Energisparer [ Logg ut
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Bruker: Andreas Rokne Lier
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- Her vil dokumentene du skal skrive ut ligge i listen

- Her kan du enten markere enkelte du vil skrive ut eller trykke pa «Velg Alle»

- For & skrive dem ut velger du (nede til venstre) «Skriv ut — behold» eller «Print +
Slett» Forskjellen pa disse 2 er om du vil beholde eller slette dokumentene i
printerkgen etter dem er skrivet ut.
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ALTERNATIV MATE A SKRIVE UT:

En annen fin funksjon Canon printerne har er a laste opp filene direkte fra nettsiden til
printeren.
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Juridisk merknad

Send fil via dra og slipp

Dra filer for & skrive ut, eller Bla gjennom

Vis listen over stgttede filtyper
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Send fil via e-post

mobileprint@scaleaq.eu.uniflowonline.com Kopier

Bruk e-postadressen ovenfor til 3 sende utskriftsjobbene. Bare legg ved en fil av en av filtypene som stettes, i e-posten,
og den vil umiddelbart bli skrevet ut.

Vis listen over stettede filtyper

54 Send en e-post nd

Om du velger «Start utskriften» i kolonnen til venstre kan du laste opp en eller flere filer du vil
printe ut.

Etter disse er lastet opp logger du pa printeren med PIN-kode pa samme mate som en vanlig
utskrift.
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Pa fremsiden under «Identiteter» finner du printer k@en din. Her kan du se alle filene du har
sendt til utskrift, men som ikke er skrevet ut enda.

Dersom en av filene ble feil eller at de ikke skulle skrives ut likevel kan du enkelt markere
disse slik som pa bilde og velge «Slett» oppe til hayre.

Dersom det er noen problemer med printer eller uniFLOW kan disse sendes til:

itsupport@scaleag.com
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